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. MUC DPICH:

Dam bao viée cp phat van bang tot nghiép cho sinh vién hé dai hoc chinh quy
duoc chinh xac, chat ché.
1. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hé chinh quy trong toan trudng.
[11. CAN CU PHAP LY

Quy ché 2456/QC-DHK T-TCHC ngay 27 thang 7 nam 2015 vé viée quan ly

van bang, chtmg chi ctia Truong Pai hoc Kinh té TP. Hb Chi Minh:

- Quyet dinh 2764/QD-DHKT-TCHC ngay 01 thang 8 nam 2015 vé viée Ban
hanh mau bing Cir nhan cua Truong Dai hoe Kinh té TP. Hd Chi Minh;

Quy dinh T6 chire dao tao theo hé thong tin chi tai Truong Dai hoc Kinh té
TP, Ho Chi Minh (ban hanh kém theo Quyét dinh so 1407/QD-BHKT-TCHC ngay
03/9/2009 ctia Hiéu trudng truong Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh).

- Quy dinh Danh gia két qua rén luyén sinh vién tai Truong Dai hoc Kinh té
TP. H6 Chi Minh (ban hanh kém theo Quyét dinh so 2382/QD-DHKT-CTCT ngay
11/11/2010 cta Hiéu truong truong Dai hoc Kinh té TP. Hb Chi Minh).

Theo ké hoach thuc tap va xét tdt nghiép hang nam da dugc phé duyét.

Va mot s6 quy dinh khac c6 lién quan...
IV.GIAI THICH TU NGU VA CAC TU VIET TAT
- UEH: Truong Dai hoc Kinh té TP. Hd Chi Minh
- BGH: Ban Giam hiéu
- Phong QLDTCTSV: Phong Quan ly dao tao - Cong tac sinh vién
- Phong TCKT: Phong Tai chinh - Ké toan
- VBCC: Vin bang chirng chi
V.NOI DUNG
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2. Dién giii cac buée thye hién quy trinh
Bude 1: Ding ky xét tot nghiép.
Cin cr vao thoi gian quy dinh, sinh vién du diéu kién cong nhan tot nghiép
theo quy dinh déng nhép tai khoan ca nhan vao muc dang ky xét tot nghiép, thure

hién cac budc dang ky xét tot nghiép theo hudéng dan trén trang ndy va doéng tién
phuc vu 12 tot nghiép theo quy dinh.

Bude 2: Thong qua Hoi dong xét tot nghiép.

- Kiém tra diéu kién céng nhan tét nghiép cua cac sinh vién da dang ky, giai
quyét cac khiéu nai cta sinh vién (néu co);

- Lap céc biéu mau thong ké s6 liéu trinh Hoi dong xét tot nghiép;
- Gtri 50 liéu va xin y kién Hoi dong xét tot nghiép (gt qua email);

- Cong bo danh sach du diéu kién cong nhan tot nghiép, giai quyét cac khiéu
nai cua sinh vién (néu co).

Bude 3: Lap ho so dé nghi Vin phong truomg cap phéi VBCC.

[Lam cong van, quyét dinh c'éng nhéir} tot nghiép, danh sach sinh vién (ot
nghiép dé nghi Van phong truong cap phéi bang theo quy dinh.

Budc 4: Tiép nhin phéi bang da duoc duyét.
Tiép nhan va kiém tra phéi bang da duoc duyét.
Budce 5 :Cap nhat sé hiéu vin bang va in bing.

- Kiém tra, hoan chinh dir li¢u sinh vién tot nghiép, cdp nhéat s6 vao so, so hiéu
cap phat van bang va tién hanh in an van bang;

- In danh sach sinh vién dugc cap phat van bang tét nghiép (mau quy dinh cua
UEH);

- Ban giao phéi VBCC ghi hong cho Van phong truong (c6 Bién ban ban
giao) va lam cong van dé nghi cap bo sung phéi VBCC (néu co).

Bude 6: Trinh ky.

Trinh Truéng phong QLDTCTSV va Hiéu truong ky theo quy dinh, dong
dau van bang.

Bude 7: Cap phat bing.
- Cong b thoi gian cap phat van bang trén website;

- Tién hanh cp phét vian bang cho sinh vién theo quy dinh va giai quyét cac
su cO lién quan.

Budc 8: Cong khai dir liéu cap phat vin bang trén website.

Cép nhat danh sach sinh vién dugc cap phat van bang 1én website, phuc vu
cho viéc tra clru van bang (muc tra ctru van bang).



Bude 9: Quén 1y viin bing.
- Tiép nhan va tra 10i bang van ban hd so tham tra van bang;
- Cép ban sao van bang khi ¢6 yéu cau (theo quy dinh cia UEH);
- Soan thao va trinh Ban Giam Hiéu ky duyét cac truong hop chinh stra sai sot
thong tin trén van bang;
- Luu tri cdc quyét dinh cong nhan tot nghiép, danh sach tot nghiép, cac quyét
dinh chinh stra sai sot thong tin trén van bang, cong van tra o1 viéc tham tra van

bang,...
VL. TAI LIEU LUU TRU

~ . A = e
Tén hd so Ma b;eu Enau Thoi gian Trach nhiém
(n€u co) luru >

Danh sach sinh vién tét nghiép Vinh vién Phong
QLDTCTSV

Quyét dinh tét nghiép Vinh vién Phong
QLDTCTSV

Cong van dé nghi cap phéi van QLDTCTSV.QT| Vinh vién Phong
VBCC .03.01 QLDTCTSV

Bién ban ban giao ph6i VBCC QLDTCTSV.QT| Vinh vién Phong
.03.02 QLDTCTSV

Bién ban ban giao phoi bang hong | QLDTCTSV.QT| Vinh vién Phong
.03.03 QLDTCTSV

SO quan ly va cap phat van bang | QLDTCTSV.QT| Vinh vién Phong
.03.04 QLDTCTSV

Don dé nghi cép ban sao van bang | QLDTCTSV.QT| 1 nam Phong
.03.05 QLDTCTSV

Don dé nghi chinh stra van béng QLDTCTSV.QT| Vinh vién Phong
.03.06 QLDTCTSV

Quyég dinh chinh stra thong tin trén Vinh vién Phong
van bang QLDTCTSV

Cong van tra 101 tham tra van bing 1 nam Phong
QLDTCTSV




VIL. CAC BIEU MAU PINH KEM

TRUONG DAI HOC KINH TE TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

PHONG QUAN LY PAO TAO-CTSV NAM
T Doc lip - Tw do - Hanh phic

Sé: /QLDTCTSV

: TP. Ho Chi Minh, ngay........thang........ nam.......
V/v dang ky céip phoi VBCC =3 g

Kinh gtri: Van phong truong

Trén co so so6 sinh vién tot nghiép dot .............. khoa .....ccccoeenn, (20......-20......)
R8..cooeeesnnesansssassansornsnsonse Phong/Vién ....cccoeeviviieviieiieiiesesiesie e dé nghi Van phong
truong cap so lugng phdi vdn bang, chirng chi nhu sau:

STT Loai phoi

. S6 lwgng Trinh d¢ dao tao
vin bang/chirng chi

1 Vin bing

2 Chung chi

Cac tai liéu dinh kém:
1. Quyét dinh tt nghiép;
2. Danh séach sinh vién tét nghiép (file cing va file mém dinh dang PDF).

TRUONG DON VI
(Ky va ghi ré ho tén)



BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE TP.HCM Déc lap - Tw do - Hanh phiic

TP. Ho Chi Minh, ngay thang nam

QLDTCTSV.QT.03.02

BIEN BAN

Ban giao phdi viin bing, chirng chi

HOm nay, luc.......gi0........ phut, ngay...... T AR | DO - | N
Truong Dai hoe Kinh té TP. H6 Chi Minh

Chung t6i gdom:

Lisussmmommmimsss i Chirc vy, don vi: ......ccceee. Vin phong truong

R SR RS AR IR R —

Da tién hanh cdp phat phoi van bing, ching chi, cu thé nhu sau:
- Don vi ban giao:Vin phong truong

- Don vi 1iép nhan:

Stt o ——Loai ph_ﬁi_ S6 lwgng S6 hiéu (Seri)
: 1 VB Cur nhan a
-2“ | _V_B Thac si
3 VB Tién si
4 Chung chi
Tén-g 56:_ .................. cai
(BANG CREE: ... )
| Bién ban két thic lic.....gio......phat cing ngay va duge lap thanh 03 ban.

Dai dién don vi dé nghi cAp phéi  Dai dién phong Thanh tra  Dai dién VP truong
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)




BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KINH TE TP.HCM DPoc lap - Ty do - Hanh phiic

TP. Ho Chi Minh, ngay 29 thang 9. ndim 20135.

QLDTCTSV.QT.03.03

BIEN BAN
Ban giao phéi viin bing, chirng chi ghi hong
Hom nay, luc.......g10........ phut, ngay ...... thang ......ndm ..., @i,
Truong Dai hoe Kinh té TP. H6 Chi Minh
Chung t6i gdom:
L s CHRe ML GOV s Vin phong truong
T AR CHue Vi Q0N VI cvsnaisaimnssi i araiaisres

Pa tién ban giao phoi vin bing, chimg chi ghi hong, cu thé nhu sau:

- Pon vi tiép nhan: Van phong truong

- 86 luong phai:

Stt Loai phbi S6 lwgng
5 VB Cir nhan -
6 VB Thac si
________ 7 VB Tién si
8 Ching chi - a
Thogabs.cocma cai !
(BANG CRET: ... )

(S6 hiéu cac phoi van bing, ching chi theo danh sach dinh kem)

Bién ban két thuc lac.....gio......phit ciing ngay va dugc lap thanh 03 ban.
Pai dién don vi ban giao Pai dién Vin phong truong
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC KINH TE TP.HCM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phuc

QLDTCTSV.QT.03.04
SO GOC CAP BANG CU NHAN
Rhon ROC: ccnnnmnnsanisuinamesmssmias
Hinh thirc dAo ta05....cummmsmmrecmsessssmisssnen
Quyét dinh cong nhan tdt nghiép sb:............... t [ K DB v
Vin bang tot nghiép do.........ooovveeueeeenne.. oS L O
Neahight tréa vl bihgs..vnsusmssauiaassans Chuyén nganh:......c.ccccooveevuencnucnncnn
S& |ex . .i| Séhigu | Hovatén Gisi Quéc |y x UL oAl
Sovaosd| _ . ) Ngay sinh | Noi sinh | Dan toc : Xép loai | Ngay nhan |ky va ghird
TT van bang ngudi hoc tinh tich berondies
01
02
03




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Bot lip-Twdo- Hanhiph®e | o oyperev.or 0305

PHIEU YEU CAU CAP BAN SAO VAN BANG TOT NGHIEP(VBTN)

Kinh giri : - Ban Giam hi¢u Truong Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh

- Phong Quan ly dao tao - Cong tic sinh vién

ba hoc 16p (16p Giai doan I)... .Khda........... RE % s s
NN | cconnaneannng Chuyénnganh: ...,

Diénthoai lién hé : ...,

TP.H6 Chi Minh, ngay..... thang ... nam
201...

Nguoi lam don (ky tén, ghi rd ho tén)

*Ho so dinh kém :

- 01 Ban photo CMND, kém ban chinh CMND(hodc ban chinh Gidy to tiy than co
anh).

- *Han tra loi : -Ngay : , DT s6: 08. 8230082 (s ndi bo 161).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phuc
- D QLDTCTSV.QT.03.06

PON DE NGHI CHINH SUA NOI DUNG VAN BANG, CHUNG CHI
Kinh giri: Hiéu truong truong Dai hoe Kinh té TP. H6 Chi Minh

HO VA LEN: coiiirieeiie et e e e e e nane e e e e e snnnee e CHOLEInN:.......oonmrenmsimmsssssssssiisiiniss
Ngay., thang, GEmSIn wususssmummnissmaiis N BN oo
CIMIND SO ceeveeeveeieeeeeeeeieses s sesessesassssssassessesessssassasssnaens ROLE! . oov e G iaie
050 411 P ehrgs01 it oS S ——
Théng tin vin bing, chirng chi da duge cip:

3151 OGO —— (Tién si/Thac si/Cir nhén)

Hinh thiFC GA0 120 1iivvvvrerrereiirreererrrerreeerresnesessiissereesssssnesssssssnsassessssssnsssssssssssnsssssssnssssesssrnasssns
NEEBIBRAOTEROS svvevvsissmmvrmvsmsiosomsrmmntersmm i mess i mi s s U aS EaN AR A s AR S
SO hidu VAN BANE, ChUNE ChI: coovovveveeeveiereeerieese s sssse s s s s s ssss s s snssesnses

SOVHG 30 VANBANG, ChHENE CHE. i nimmmossonsss osssss v s o im s s s s G osamsasonss

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

161 xin cam doan nhirng thong tin trén la ding su that.

Iran trong

............ ngay ....... thang .......ndm ......
Nguroi dé nghi
(Ky, ghi ré ho tén)
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