BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HCM Déc 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6: 716 /QD-DHKT-QLDTCTSV TP. Ho Chi Minh, ngay 09 thang 3 ndm 2020
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh Té chirc dao tao Hoc ky doanh nghiép
d6i voi sinh vién Pai hoc chinh quy theo hé thong tin chi
tai Truong Pai hoc Kinh té TP. Hd Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HO CHI MINH

Cén cu Luat Giao duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Ludt sua doi, bd sung
mdt s& diéu ctia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Cin cr Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cia Luat sira doi, bd sung mot sd
diéu cua Luét Gido duc dai hoc:

Cin cir Quy ché s6 40/QC-PHKT-HDPT ngay 30 thang 12 nam 2019 cua Hoi dong
truomg vé T chirc va hoat dong ctia Truong Pai hoe Kinh té TP. Hd Chi Minh;

Theo dé nghi cia Truéng phong Quan ly dao tao - CoOng tac sinh vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh T chirc dao tao Hoc ky doanh
nghiép doi véi sinh vién Pai hoc chinh quy theo hé thong tin chi tai Truong
Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi toan thé sinh vién Dai hoc chinh quy, tir Khéa 43
tré vé sau.

Piéu 3. Truong phong Quan ly dao tao - Cong tac sinh vién, cic Trudong don vi lién
quan, cic giang vién va sinh vién Dai hoc chinh quy chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay ké tir ngay ky./-
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BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE TP.HCM DPoc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
T chire dao tao Hoc ky doanh nghi¢p dbi véi sinh vién Pai hoc chinh quy theo
hé thong tin chi tai Truong Pai hoc Kinh té TP. Ho Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 716 /QP-DHKT-QLDTCTSV ngay 09 thing 3
nam 2020 cua Hiéu truong Triueong Pai hoe Kinh té TP. Ho Chi Minh)

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

I. Vin ban nay quy dinh viéc t6 chire dao tao Hoc ky doanh nghiép (HKDN).

2. Quy dinh nay dugc ap dung d6i véi sinh vién Pai hoc chinh quy, vién chire, giang
vién, ngudi hudng dan ctia doanh nghiép tham gia vao qua trinh thue hién Hoc ky doanh
nghiép.

3. Truomg Dai hoe Kinh t& TP. H6 Chi Minh (UEH) phdi hop t6 chie Hoe ky doanh
nghiép cung céc don vi sir dung lao dong, sau day dugc goi chung la doanh nghiép.
Piéu 2. Hoc ky doanh nghiép

I. HKDN la mt hinh thirc ciia hoe phan “Thye tap va tot nghiép™ va duoc quy dinh
chi tiét trong chuong trinh dao tao tirmg nganh/chuyén nganh.

2. Diém cua HKDN duoc tinh vao diém trung binh chung tich Ity cua toan khoa hoc.
3. HKDN duoc b tri vao hoc ky cudi cia chuong trinh dao tao timg nganh/chuyén
nganh.

4. Thong qua cdc thoa thuan hop tac, khoa/vién phdi hop véi doanh nghi¢p xét chon
sinh vién tham gia HKDN.
Piéu 3. Muc dich, yéu ciu ciia Hoc ky doanh nghiép

. Muc dich

a) Gilip sinh vién cung ¢d. bo sung va van dung kién thirc da hoc dé phan tich, giai
quyét cac van dé thue tién thude linh vure chuyén mon (nganh/chuyén nganh) dugc giang
day trong nha truong.
b) Rén luyén phuong phdp, ky nang lam viée, ky ning to chire tai doanh nghié¢p, tao
diéu kién cho sinh vién train ghiém va hinh thanh ning luc nghé nghiép dé ¢6 thé tham gia
thi truong lao dong ngay sau khi két thuc qua trinh déo tao.
2. Yéu cau

a) Noi dung HKDN bam sat ndi dung chuong trinh dao tao cia UEH.



b) Vi tri 1am viéc phii hop vai kién thirc nganh/chuyén nganh dao tao, gitp sinh vién
dat dugc nhitng muc tiéu can thiét duge thé hién trong dé cuong chi tiét hoc phén Thuc tap
va tot nghiép - hinh thire HKDN.,

Piéu 4. Noi dung chinh ciia Hoe ky doanh nghiép
Hoc ky doanh nghiép la két qua hop tac dao tao gitra UEH va doanh nghiép, do do
két qua HKDN duoc danh gia dya trén cac biéu mau:
1. Nhat ky lam viéc: Mo ta cong viée duge thuc hién hang tuan. Trong d6 chi trong

ghi nhé cac ky nang thuce hién, cac cude hop, cadc moi quan h¢ giao tiep ndi bg, khach hang.

2. Bao cao kinh nghi¢m: Bao cdo nay thé hién toan bd kinh nghiém thu hoach trong
qué trinh lam viéc tai doanh nghiép. Tong két nhimng kién thire duge hoc, danh gia nhirng
két qua ban than dat dugc trong qua trinh lam viéc bao gdm: muc tiéu hoc tap. néu bét
nhirng hiéu biét vé té chire, nganh nghé va linh vure nghé nghiép.

3. Bin Panh gid cia doanh nghiép: Don vi danh gia két qua cong viée. kién thire
nghé nghiép, ky nang chuyén mon. thai do lam vigc cla sinh vién.

4. Ban Danh gia cua giang vién UEH: Giang vién danh gia n¢i dung, hinh thirc Nhat
ky lam viéc va Bdo cdo kinh nghiém; tinh chuyén can, thai do lam vi¢ce cua sinh vién.

Tat ca cac tai liéu dugce hoan tat dang theo timg giai doan va dong thanh tap dé luu
trit theo quy dinh hién hanh ddi véi Thye tap va tot nghiép tai UEH.

Piéu 5. Tiéu chuan dbi véi Doanh nghiép tham gia Hoc ky doanh nghiép

I. Truong hop ¢6 thoa thuan hop tac voi khoa/vién dao tao, doanh nghi¢p tham gia
HKDN cén dap tng duge cac tiéu chudn sau:

a) Co cac hoat dong chuyén mén gan voi nganh/chuyén nganh dao tao cta khoa/vién
dao tao:

b) B tri duge ngudi huong dan dap ing yéu cau cia HKDN;

¢) Tao diéu kién thuan lgi cho sinh vién tham gia HKDN.

2. Truong hop sinh vién tu tim doanh nghi¢p tham gia HKDN, ngoai ba tiéu chi trén
doanh nghiép phai dugc sy déng thudn cua khoa/vién dao tao thong qua hinh thire rang
budc phap ly phu hop.

Piéu 6. Trach nhiém cia Doanh nghié¢p tham gia Hoc ky doanh nghiép

I. Doanh nghiép thuc hién diy da cic diéu khoan vé hop tac dao tao da ky két hop
voi UEH trong t6 chire HKDN. Trong ban ghi nhd hop tac, Doanh nghiép c¢6 mot sé tréach
nhiém chinh sau:

a) Tiép nhan va sap x¢p vi tri vi¢e lam cho sinh vién tham gia HKDN:



b) Huéng din va danh gia HKDN theo dé cuong chi tiét ctia cac khoa/vién dao tao.
2. Trong truong hop sinh vién ty tim doanh nghi¢p tham gia HKDN, cac hinh thirc
rang budc phap 1y phai thé hién ro trach nhiém cua doanh nghiép.
biéu 7. Giang vién, nguwoi hwéng din Hoe ky doanh nghiép
I. Sinh vién dang ky HKDN dugc 02 (hai) nguoi hudng dan: gém 01 (mot) giang
vién ctia UEH va 01 (m6t) nguoi hudng dan ctia doanh nghiép.
2. Giang vién huéng din HKDN phai dam béo céc tiéu chuan huéng din do khoa/vién
dao tao tham dinh.
3. Ngudi huéng dan cia doanh nghiép phai dat trinh do tir ctr nhan dai hoc trg 1én va
¢6 toi thiéu 03 nam kinh nghi¢m lam viéc trong linh virc chuyén mon huéng din HKDN.
Piéu 8. Piéu kién tham gia Hoc ky doanh nghiép
. Sinh vién dang hoc tai UEH dap (g déy du cic diéu kién dudi day duge dang ky
tham gia HKDN:
a) Tich Ity tir 70 tin chi tro 1én:
b) Khong vi pham Ky ludt tir mire canh cdo tr¢d 1én trong thoi gian hoc tai UEH.
2. Néu s lugng sinh vién dang ky HKDN vuot qué chi tiéu da cong bd, UEH can cir
vio diém trung binh chung tich Ity xét tir cao xudng thz’ip cho dén khi du chi tiéu.
3. Déi véi cac sinh vién dang ky nhung khong duoc xét HKDN, UEH sé chuyén sinh
vién sang hinh thire khac ctia hoe phan Thyc tap va tdt nghiép.
Piéu 9. Trach nhiém ciia sinh vién trong qua trinh tham gia Hoc ky doanh nghiép
1. Tuan thu cac ndi quy, quy dinh cua doanh nghi¢p va quy dinh cua UEH., thuc hién
theo sy phan cong cua giang vién, ngudi huéng dan HKDN:
2. C6 thai dg nghiém tuc trong qua trinh lam vi¢e, xdy dung méi quan hé ding murec,
duy tri quan h¢ tot dep véi quan ly va nhan vién tai doanh nghi¢p, khong lam anh
hudéng dén uy tin ciia UEH;
3. C6 ké hoach lam viéc cu thé, dugce thé hién trong Nhat ky lam viée;
4. Thuc hién céac hoat dong theo ké hoach:
5. Hoan thanh cac bao cao HKDN dung thoi han.
Piéu 10. Ké hoach va diang ky Hoc ky doanh nghiép
I. Dang ky HKDN la quy trinh bat budc khi sinh vién lua chon hinh thie nay cua hoc
phan Thye tap va tét nghi¢p. Sinh vién theo ddi va thuc hién dang ky HKDN theo ké hoach

hang nam cua UEH.



2. Sinh vién thu§c cac chuong trinh dao tao bang ngdn ngir tiéng Viét ¢6 nhu cdu viét
bao cdo HKDN béng tiéng Anh phai ding ky, ddng thoi, phai dugc su dong y cia giang
vién huéng dan (truong hop sinh vién da duge phan cong giang vién) va su phé duyét cua
khoa/vién dao tao.

Pidu 11. Nop va danh gia két qua Hoc ky doanh nghiép

1. Diém danh gia HKDN dugc tinh theo thang diém 10, lam tron dén mot chir s6 thap
phan. Trong do, co cdu diém danh gia gdm hai phan:

a) Danh gia cua giang vién UEH: chiém ty trong 60%:

b) Danh gié ctia nguoi hudng din cua doanh nghiép: chiém ty trong 40%.

Phuong thirc danh gia va ty trong danh gia dugc ghi rd trong dé cuong chi tiét hoc
phén Thuye tap va tot nghiép - hinh thirc HKDN.

2. Thoi gian cham cac bdo cdo va cong bo ket qua doi vai sinh vién duge thyuce hién

theo ké hoach ctia Phong Quan ly dao tao - Cong tac sinh vién.
Diéu 12. Trach nhiém ciia cac don vi ¢6 lién quan

1. Cac Khoa/Vién dao tao

a) Xay dung dé cuong chi tiét dbi voi hoe phan Thue tap va tot nghiép - hinh thirc
HKDN;

b) La ddu mbi trong viéc thue hién hop tac dao tao gitta UEH va doanh nghiép. Trudgce
moi dot ding ky HKDN, khoa/vién dao tao thong bao danh sach cac doanh nghiép, vi tri
lam viéc va chi tiéu tham gia HKDN tai mdi doanh nghiép, cht dé nghién ctru HKDN (néu
co);

¢) Thuc hién cac thu tuc hanh chinh ddi vai sinh vién trong vigc lién h¢ doanh nghiép,
bao gi‘)ln: cong vin gui don vi tiép nhan, gidy gidi thiéu sinh vién tham gia HKDN:

d) Cung cip danh sach sinh vién dang ky tham gia HKDN;

e) Xét chuyén cdc sinh vién dang ky nhung khong dugc xét HKDN sang hinh thire
khac cua hoc phén “Thue tap va tot nghiép™:

f) Phan cong giang vién huéng dan HKDN:

g) Thiét ké cac biéu miu trong qua trinh dao tao HKDN theo yéu cau cia timg
khoa/vién dao tao:

h) Theo ddi va giam sat qua trinh tham gia HKDN cua sinh vién;

k) Phéi hop vai don vi ¢6 lién quan trong viée chim céc bao cao cia HKDN.

2. Phong Quin ly dao tao - Cong tac sinh vién

a) Phdi hop voi khoa/vién dao tao xét duyét danh sach sinh vién thoa diéu kién ding
ky HKDN;

b) Cong bd va cap nhat két qua HKDN:



¢) Phoi hop voi Phong Tai chinh - Ké toan thuc hién viéce chi tra kinh phi lién quan
dén HKDN;

¢) T chirc hop rat kinh nghiém sau khi ¢6 két qua HKDN.

3. Vin phong truong

- H6 trg trong viée xay dyng thoa thuan hgp tac, bién ban ghi nh, ... gitra khoa/vién

dao tao va doanh nghiép.
4. Phong Dam bio chit lrgng - Phat trién chwong trinh

I. HO trg trong viée cip nhét, diéu chinh chuong trinh dao tao trong qua trinh xay
dung HKDN:

2. TH chue lay y kién cua sinh vién vé HKDN.

5. Phong Tai chinh - Ké toan

1. Thyc hién viéc thu hoc phi ddi véi HKDN theo quy dinh;

2. Phéi hop véi khoa/vién dao tao, Phong Quan 1y dao tao - Cong tac sinh vién xdy
dung nguyén tic va thure hién vi¢e chi tra kinh phi cho nguoi hudng dan ctia doanh nghiép
va cac ndi dung chi khac cho cong tac quan ly theo Quy ché chi tiéu noi bo.

6. Trung tim Hb tro sinh vién va UEH Alumni

1. Cung cap danh sich cac doanh nghiép ¢6 lién két, hop tac voi UEH cho khoa/vién
dao tao:

2. Hd trg khoa/vién dao tao trong viée tim kiém, hop tac voi cac doanh nghiép.

Piéu 13. Hi¢u lyc ap dung

1. Quy dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi toan thé sinh vién Dai hoc chinh quy, tir Khoa 43

trdr vé sau.

3. Nhitng ndi dung hodc phé duyét khac vai Quy dinh nay sé khong con hiéu luc

Piéu 14. Trach nhiém thue hién
1. Truong phong Quan ly dao tao - Cong tac sinh vién, cac Trudng khoa/vién dao tao,
cac Truong don vi lién quan, cac giang vién va sinh vién Dai hoc chinh quy thi hanh Quy
dinh nay.
2. Truéng khoa/vién dao tao duge quyét dinh cac van dé thuc té phat sinh tuy theo

dac tha cua nganh/chuyén nganh va khong trai véi quy dinh nay.

wn



3. Trong qua trinh thuc hién, néu can sira doi, bo sung cho phit hgp véi tinh hinh thyuc
té, cac don vi guri y kién vé Phong Quan 1y dao tao - Cong tac sinh vién dé tong hgp, trinh
Hiéu truong xem xét quyét dinh./.

—~

Noi nhin:
- Chu tich HG1 d5ng truong;
- Céc Pho Higu truong;

- Cac khoa/vién dao tao;

- Portal UEH;

- Luu: VT, QLDTCTSV.

GS.TS. Nguyén Dong Phong



BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE TP.HCM Péc lap - Tw do - Hanh phic

PHU LUC 1: MAU NHAT KY LAM VIEC
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 716 /QP-DHK I-QLDTCTSV ngay 09 thang 3
nam 2020 cua Hiéu truwong Truwong Dai hoc Kinh té TP. Ho Chi Minh)

Nhit ky lam viée: mo ta cong viée sinh vién thue hién hang tuan. Trong do, sinh vién chu
trong ghi nh¢ cac phuong phép, k¥ nang thuc hién, céac tai liéu quan sat duoc, cac cude
hop, cac mdi quan hé trong qua trinh lam viée. ..
Nhat ky duge viét va nop lai hang tudn cho giang vién hudéng dan.
Noi dung cia Nhat ky lam vi¢éc ¢6 nhirng ni dung sau:

I. Ghi chép vé ké hoach, nhi¢m vuy, cong vi¢c ma sinh vién dugce giao va da thuc hién.
Két qua dat dugc trong tudn va ké hoach cho tuin tiép theo;

2. Mo ta cu thé kién thirc hoe tap da hd tro cong viée;

3. Mo ta nhitng van dé gap phai khi thuc hién nhiém vu dugc giao, van dé gap phai trong
moi truong lam viée, giai phap giai quyét van dé;

4. Céc k¥ néng can c6 dé hd trg cong viéc.



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KINH TE TP.HCM Péc lip - Tw do - Hanh phic

PHU LUC 2: MAU BAO CAO KINH NGHIEM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 716 /QD-DHKT-QLDTCTSV ngay 09 thing 3

nam 2020 cua Hiéu truong Trueong Pai hoc Kinh té TP. Ho Chi Minh)

Bio cdo kinh nghi¢ém: Bao cao nay thé hién toan bd kinh nghiém trong qua trinh lam viéc

tai doanh nghiép. Tong két nhitng kién thirc dugc hoc, dénh gid nhimg két qua ban than

dat dugc trong qua trinh 1am viée bao gom: muc tiéu hoc tap, néu bat nhirng hiéu biét vé

t6 chire, nganh nghé va linh vire nghé nghiép.

Bio cio bao gobm nhirng phén chinh sau:

&
. Muc tiéu tham gia Hoc ky doanh nghiép.

(]
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Gidi thiéu vé doanh nghiép tham gia Hoc ky doanh nghiép.

. Vi tri lam viée thye té va hiéu qua lam viéc.
. Céc co hoi va tha thach da dat duoc.
. Kinh nghiém nghé nghiép cho ban than.

. Mot s6 kién nghi (néu co).



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE TP.HCM DPoc lap - Tw do - Hanh phic

PHU LUC 3: BAN PANH GIA CUA DOANH NGHIEP
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 716 /OD-DHK I-QLDTCTSV ngay 09 thang 3 ndm
2020 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té TP. Ho Chi Minh)

Ban DPéinh gid ciia doanh nghiép: Don vi danh gia két qua cong viée, kién thire nghé
nghié¢p, k¥ nang chuyén mon, thai do lam viéc cua sinh vién
Doanh nghiép c6 thé danh gia chung sinh vién theo cac muc dudi day:
I. Sinh vién da thyc hién day du quy dinh vé ndi quy, gi¢r gidc, tac phong lam viéc.
2. Sinh vién hiéu rd nhiém vu dugc phan cong trong qua trinh lam viée, nd luc tim toi
va thue hién nhiém vu dugc giao.
. Sinh vién hoan thanh tot nhirng nhi¢m vu dugc giao.
Sinh vién ¢6 nhitng giai phép, cai tién trong cong viéc.
Sinh vién thé hién kién thirc duge dao tao tur truong dai hoc.
Sinh vién ¢6 k¥ nang giao tiép, lam viéc nhom va giai quyét van dé.

Sinh vién ¢ thai d§ lam viéc chuyén nghiép. khong ngai kho khan.

I

Sinh vién ¢6 kién nghi ¢6 tinh sang tao.



BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE TP.HCM Poc liap - Ty do - Hanh phiic

PHU LUC 4: BAN PANH GIA CUA GIANG VIEN UEH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 716 /QD-DHKT-QLDTCTSV ngay 09 thang 3
nam 2020 cua Hiéu trieong Trwong Pai hoc Kinh té TP. Ho Chi Minh)

Ban Danh gia caa giang vién UEH: Giang vién danh gid ni dung, hinh thirc Nhét ky lam
viée va Bao cdo kinh nghi¢m; tinh chuyén can, thai do lam viée cua sinh vién.
Giang vién ¢6 thé danh gia chung sinh vién theo cac muc dudi day:
1. Hinh thirc trinh bay va ndi dung cua Nhat ky lam viée.
2. Hinh thtre trinh bay Béo céo kinh nghi¢m.
3. Noi dung cua Bao cao kinh nghié¢m.
a) Kinh nghiém lam vi€c sinh vién dic két duoc;
b) Céc kién thirc nganh/chuyén nganh sinh vién da ap dung vao qua trinh lam viéc;
¢) Hi¢u qua cong viéc sinh vién da dat dugc;
d) Tién bo cua sinh vién trong qua trinh lam viée.

4. Sinh vién tuan thi nguyén tic, quy dinh, tién do lam viéc ctia giang vién.



