	Báo cáo: (số hiệu báo cáo)



        KẾ HOẠCH CÔNG VIỆC 
                (HỌC KỲ DOANH NGHIỆP)

             Tháng …… , năm ……
         
Tên cơ quan 



Sinh viên			: 	(tên sinh viên – MSSV)
Chuyên ngành		:   	(tên chuyên ngành)
Khoa				: 	(tên Khoa đào tạo)
Giảng viên hướng dẫn	:	(tên Giảng viên hướng dẫn)
Cố vấn			:	(tên Cố vấn)
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Tên dự án (công việc): 
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………

1. Giới thiệu:
· Bối cảnh của ngành nghề của tổ chức thực hiện học kỳ doanh nghiệp
· Trình bày tại sao sinh viên chọn tổ chức nơi thực hiện học kỳ doanh nghiệp
· Trình bày các mục tiêu/kết quả học tập của sinh viên.
2. Các hoạt động của sinh viên trong học kỳ doanh nghiệp:
2.1 Mô tả các hoạt động
Mô tả bằng lời các hoạt động theo tuần mà sinh viên dự kiến thực hiện để hoàn thành báo cáo thực tập.
Tuần 1 (từ ngày …. đến ngày ….)
Nội dung công việc:
……………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………….
Mục tiêu cần đạt:
……………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………….
Phương pháp sử dụng:
……………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………….

Yêu cầu hỗ trợ:
……………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………….
Yêu cầu kết quả phải đạt:
……………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………….



2.2 Kế hoạch công việc
Lập bảng thể hiện kế hoạch công việc cụ thể hàng tuần. Bảng kế hoạch công việc phản ánh tóm lược nội dung mô tả bằng lời của các hoạt động
Bảng Kế hoạch nên được chia thành 6 cột: 
· cột thứ nhất là thứ tự theo tuần 
· cột thứ hai là các hoạt động cụ thể tương ứng ở từng tuần
· cột thứ 3 trình bày các mục tiêu cần đạt tương ứng với từng hoạt động ở từng tuần
· cột thứ 4 là phương pháp sử dụng để thực hiện các mục tiêu
· cột thứ 5 là những yêu cầu hỗ trợ từ phía cơ quan thực tập hoặc cố vấn thực tập
· cột thứ 6 trình bày yêu cầu kết quả phải đạt sau khi phải thực hiện hoạt động tương ứng (kiến thức, kỹ năng, mức độ tự chủ và trách nhiệm)





Bảng kế hoạch thực tập (mẫu)
	Tuần
	Nội dung công việc
	Mục tiêu cần đạt
	Phương pháp sử dụng
	Yêu cầu hỗ trợ
	Yêu cầu kết quả
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Chữ ký của sinh viên
								    (ghi rõ họ và tên)

	Phê duyệt của Khoa đào tạo
	Phê duyệt của Công ty
	Phê duyệt của 
Giảng viên hướng dẫn
	Phê duyệt của 
Cố vấn thực tập



		
Chú ý: 
· Các hoạt động của sinh viên có thể được thực hiện ở bên trong hoặc bên ngoài cơ quan/tổ chức thực hiện học kỳ doanh nghiệo. Ví dụ, sinh viên có thể đi gặp gỡ khách hàng, đối tác, người dân hoặc chính quyền để tham khảo ý kiến hoặc quan điểm của họ về một vấn đề liên quan đến tổ chức. Sinh viên cũng có thể tham gia các cuộc họp nội bộ, thực hiện các công việc mang tính cá nhân hoặc nhóm được cố vấn thực tập giao.
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