BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE TP.HCM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6:2933 /QD-DHKT-KHDTKT  TP. Ho Chi Minh, ngay 01 thang 11 ndm 2019

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy trinh Quan Iy hoc phan phuc vu cho cong tic dinh phi va
thanh toan thu lao gidng day

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HO CHi MINH

Can ¢t Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 ctia Thii tuéng
Chinh phi vé viée ban hanh Diéu 18 truong dai hoc;

Can cir Nghi quyét s§ 77/NQ-CP ngay 24 thang 10 nam 2014 ctia Chinh phi vé
thi diém d6i méi co ché hoat dong ddi véi cac co so gido duc dai hoc cong lap giai doan
2014-2017; Nghi quyét sb 117/NQ-CP ngay 09 thang 11 nam 2017 cta Chinh phii vé
phién hop thuong ky thang 10 nam 2017,

Cin ctr Quyét dinh sé 2377/QP-TTg ngay 29 thang 12 nam 2014 ciia Thi tuéng
Chinh phii vé viéc phé duyét Pé an thi diém ddi méi co ché hoat dong cua Trudong
Dai hoc Kinh t& TP. Hd Chi Minh giai doan 2014-2017;

Can ¢t Bién ban s 2349/BB-DHKT-VP ngay 07 thang 10 nam 2019 vé viéc thong
nhét quy trinh quan 1y, thu hoc phi va thanh toan thii lao hoc phan gidng bang tiéng Anh.

Theo d& nghi ctia Truong phong Ké hoach dao tao - Khao thi,

QUYET PINH:

Piéu 1.  Ban hanh Quy trinh Quan 1y hoc phin phuc vu cho cdng tac dinh phi va thanh
todn thu lao gidang day.

Pidu 2. Trudng phong Ké hoach dao tao - Khao thi va cac Truong don vi lién quan chiu

Noi nhgn: '
- Nhu Piéu 2.
- Luu: VT, KHDTKT.
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PHONG KE HOACH PAO TAO - KHAO THi

e s
ey 5"
Feomgpes

QUY TRINH
QUAN LY HQC PHAN PHUC VU CHO CONG TAC
PINH PHI VA THANH TOAN THU LAO GIANG DAY

Ma quy trinh : KHDTKT.QT.15
Lan ban hanh : 01
Ngay hi¢u lyc : 01/11/2019
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I. MUC PICH

Quy trinh nay dwgc thiét 14p nham hudéng dan céch thire quan Iy céac hoc phin giang
day phuc vu cho cong téc lap ké hoach dao tao, quan 1y dao tao, dinh phi va thanh toan
thu lao gidng day.

Il. PHAM VI AP DUNG

- Déi trong 4p dung: Quén Iy cac hoc phan giang day bang tiéng Anh va tiéng Viét,

- Trach nhiém 4p dung: Cong chuc, vién chuc KHDTKT, TCKT, PBCLPTCT,
QLDTCTSV, BTSPH, QLDTTC, giang vién, hoc vién/sinh vién thudc Truong Dai hoc
Kinh té€ TP. H6 Chi Minh.

III. CAN CU PHAP LY

- Luét Gido duc Pai hoc, sb 08/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012;

- Luét Stra déi, bd sung mét s6 Diéu ciia Ludt Gido duc Pai hoc, s6 34/2018/QH14
ngay 19 thang 11 nam 2018;

- Quyét dinh s& 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu twdng
Chinh phu vé viéc ban hanh Diéu I& truong dai hoc;

- Nghi quyét sé 77/NQ-CP ngay 24 thang 10 nam 2014 ciia Chinh phi vé thi diém
d6i méi co ché hoat dong ddi véi cac co sé gido duc dai hoc cong lap giai doan 2014-
2017; Nghi quyét s6 117/ NQ-CP ngay 09 thang 11 ndm 2017 cta Chinh phu vé phién
hop thuong ky thang 10 nam 2017;

- Quyét dinh sb 2377/QD-TTg ngay 29 thang 12 nam 2014 cta Thu tuéng Chinh
pht v& vide phé duyét D& an thi diém dbi méi co ché hoat dong cua Trudong Dai hoe Kinh
t& TP. Hd Chi Minh giai doan 2014-2017.

- Bién ban sé 2349/BB-DHKT-VP ngay 07 thang 10 nam 2019 vé viéc théng nhat
quy trinh quan ly, thu hoc phi va thanh toan thu lao hoc phén giang bang tiéng Anh.

- Quyét dinh ban hanh Quy dinh td chirc dao tao theo hé théng tin chi tai Truong
Pai hoc Kinh té TP.HCM (s 1407/QD-DHKT-TCHC, ngay 03/9/2017).

- Quy ché dao tao trinh d thac si (Ban hanh kém theo thong tu s6 15/2014/TT
BGDT, ngay 15/5/2014).

- Quy ché dao tao trinh dd tién st (Ban hanh kém theo théng tu sé 10/2009/TT-
BGDT, ngay 07/5/2009).

- Quyét dinh ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh d dai hoc VLVH (sé

3107/Qb-DHKT/DTTC, ngay 01/10/2017).




IV. GIAI THICH TU NGU VA CAC TU VIET TAT
Trong Quy trinh KHDTKT.QT.15, cac tir ngit dudi day dugce hiéu nhu sau:

- UEH - Trudng Dai hoc Kinh t& TP. H6 Chi Minh;
-KHPTKT : Phong Ké hoach dao tao - Khao thi
- TCKT : Phong Tai chinh - Ké toan
- QLPTCTSV : Phong Quan 1y dao tao - Cong tc sinh vién
-QLDTTC : Phong Quan ly dao tao Tai chirc
- DPTSbH : Vién Dao tao Sau dai hoc
-DBCLPTCT : Phong Pam bao chét luong - Phét trién chuong trinh
-CTDT : Chuong trinh dao tao
V. NOI DUNG
1. Luu do
BUOC QUY TRINH ;ﬁfﬁ T‘B.‘..I LIE}J
THUC iﬂl}:N /BIEU MAU

- Quyét dinh ban

Ban hanh CTDT hanh CTDT;
1 DbBCLPTCT
- Chuong trinh

dao tao

Nhép liéu CTDT vao hé thong (phin
mém) K& hoach dao tao va Thoi khoa

2 e KHDTKT
bieu.
Thuc hién dinh phi
3 va thanh toan tién giang TCKT
v
" . PBCLPTCT
KHDTKT

2. Dién gidi cac buwée thue hién quy trinh

Bwée 1: Ban hanh chwong trinh dao tao.




Khi ban hanh méi CTDT ¢6 hoc phin giang day bang tiéng Anh cua tat ca cac
bac/hé, PBCLPTCT thém vao CTDT mét s tinh chat dé phan biét hoc phan dugc giang
day bang tiéng Anh, tiéng Viét va khoa phu trach giang day cho timg hoc phan.

Bude 2: Nhap liéu CTDT vao hé théng (phin mém) Ké hoach dao tao va Thoi
khéa biéu.

KHDTKT chiju trach nhiém nhép liéu CTDT vao hé thong (phan mém) theo CTDT
do DPBCLPTCT ban hanh va huéng dan nhap liéu ciia TCKT (phu luc).

Buwée 3: Thuce hién dinh phi va thanh toan tién giang déi voi cac HP giang day
bing tiéng Anh, tiéng Viét.

- Cong tac dinh phi:

+ TCKT chiu trach nhiém vé cong tac dinh phi dya trén dir liéu CTDT cua
KHDTKT. DBéi véi loai hoc phan giang day bang tiéng Anh, khong phai la hoc phan
thugc nganh ngén ngir Anh sé tinh theo don gid/tin chi loai hoc phan giang day bing
tiéng Anh. Riéng cdc loai hoc phan giang day bang tiéng Anh thudc nganh Ngon ngit
Anh s& tinh theo don gid/tin chi loai hoc phén giang day bang tiéng Viét; D6i vai hoc
phan ngoai ngir s& tinh theo don gid/tin chi loai hoc phan giang day bang tiéng Viét.

+ TCKT sé can cir vao dir liéu vé chuong trinh dao tao do DPBCLPTCT va
dir liéu vé cac hoc phén dugce nhép trong hé théng béi KHDTKT dé ra sodt, phat hién céc
sai sét trong qua trinh dinh phi mén hoc.

- Cong tac thanh toan tién gidng cdc hoc phin giang day biang tiéng Anh:

+ P61 voi cac hoe phan ngoai ngit sé thanh toan tién giang theo don gia
giang day bang tiéng Viét.

+ Pbi v6i cac hoe phan thude chuong trinh dao tao dugc giang day bang
tiéng Anh s& thanh toan tién giang theo don gia giang day bang tiéng Anh (theo Quy ché
chi tiéu noi bg).

+ Riéng dbi vai cac hoc phan giang day bang tiéng Anh thugc nganh Ngon
ngit Anh duoc thanh toan nhu sau:

v" Néu cac hoc phin dugc giang day bang tiéng Anh va do Khoa Ngoai
ngit Kinh té phu trach giang day sé& thanh toan tién giang theo don gia
giang day bang tiéng Viét;

v' Néu céc hoc phan duoc giang day bang tiéng Anh va khong phai do
Khoa Ngoai ngit Kinh té phu trach giang day sé thanh toén tién gidng
theo don gia giang day bang tiéng Anh.

- TCKT thuc hién thanh toan gio giang trén co sé cac chirng tir gio giang dwoc

ké khai trén hé thong online va c¢6 sy xdc nhan cia KHPTKT.




Buwéc 4: Luu hd so
Chuyén vién phu trach luu trit cdc hd so clia qua trinh quan 1y cac hoc phan giang
day cén cir vao thoi gian luu trit tai muc VI, chuyén vién s& déng hd so va chuyén kho
luu trir.

VI. TAI LIEU LUU TRU

TEN TAI LIEU S TRACH NHIEM | THOI GIAN
STT L MA HIEU :
/BIEU MAU : LUU LUU
| Quyét dinh ban hanh PBCLPTCT Khéng xac
chuong trinh dao tao KHDTKT dinh
5 Chuong trinh dao bBCLPTCT Khong xac
tao KHDTKT dinh




PHU LUC
Huo6ng dan nhip liéu CTPT phuc vu cong tac dinh phi tin chi

T phén mém => Pao tao/Mo6n hoc/Danh sdch mon hoc
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Study Programs

Sau khi chon danh sach mén hoc nhu trén, phé“m mém hién thi bang ndi dung nhur sau:
V6indi dung hoc phan liét ké - chon hoc phén can dinh nghia .
Hwéng din nhip liéu vao cot s6 (1,2,3):
- Cotsb (1): S6 tin chi => bit budc dién
- Péi véi hoc phan giang day bang tiéng Anh thude nganh Ngon ngit Anh do Khoa
Ngoai ngir Kinh té giang day thi nhap sb tiét vao cot sb (2), khéng nhép vao cot sb
(3). Néu Khoa khéc giang day thi nhdp s tiét vao ca hai cot sé (2) va (3).
- Débi véi hoc phéan gidng day bing tiéng Viét thudc nganh Ngon ngit Anh thi nhép
s tiét vao cot sd (2), khong nhap vao cdt s6 (3).

- Dbi véi cac hoc phan khong thude nganh Ngén ngir Anh




v" Néu giang day bing tiéng Anh thi nhép sb tiét vao cot s6 (3), khong
nhap vao cdt s6 (2);
v' Néu giang day bang tiéng Viét thi nhap s6 tiét vao cot sb (2), khong
nhap vao cot sd (3).
- Déi v6i cac hoc phin ngoai ngit thi nhép sb tiét vao cot s6 (2), khong nhap vao cot
s6 (3).
- Khi dinh phi s& vu tién ldy sé tiét ciia cot LT @ tinh; néu cot LT khong c6 dit liéu
s& 14y sb tiét cua cot LTTA.
- Khi thanh todn th lao giang day s& wu tién ldy sd tiét & cot LTTA, néu ¢t LTTA
khéng c6 dit lidu s& 14y sb tiét & cot LT.
- Béi voi mon hoc chuyén déi tir giang day bang tiéng Anh sang tiéng Viét hodc
nguoc lai, thue hién tao m& mon hoc méi va thuc hién nhép liéu lai vao cot LT hodc

LTTA phit hop (nhdm tranh viéc anh huéng dén dir liéu da thu).
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