BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HQC KINH TE Poc lap - Tw do - Hanh phuc
THANH PHO HO CHI MINH

Sb: 2853/TB-DHKT-DT  Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 22 thang 12 nam 2025

THONG BAO
V/v mét s6 ndi dung hoan thién quy trinh té chic trién khai hoc phin
“Thue tap va tot nghiép” trinh d§ Pai hoc trén hé théng Quan 1y thue tip
(UEH Internship)

Can ct Quyét dinh s6 4295/QD-DHKT-DT ngdy 22 thang 10 nim 2024 cua
Giam ddc Pai hoc Kinh t& Thanh phé HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh t6 chirc ddo tao
hoc phan “Thuc tap va tot nghiép” ddi véi sinh vién trinh do Pai hoc, theo hé théng
tin chi tai Pai hoc Kinh t& Thanh phé H6 Chi Minh;

Trén co sé két qua trién khai hé thong Quan ly thuc tdp UEH Internship
(https://internship.ueh.edu.vn/, goi tat 1a H¢ thong);

Cin cr cac ndi dung ra soat quy trinh t6 chic ddo tao hoc phan “Thuc tip va tot
nghi¢p” trinh d Pai hoc va hoat dong khao sat nguoi hoc, don vi thuc tap;

UEH thong bao quy trinh td chure dao tao hoc phén “Thuc tap va tbt nghié¢p” trinh do
Pai hoc nhu sau (Thong bao nay thay thé cho Thong bao s6 986/TB-DPHKT-DT ngay 25
thang 4 nam 2025):

1. Cong tic chuan bi

Truéc mdi dot thyc tap it nhat 01 (mot) thang, don vi quan 1y dio tao (Ban Pao tao
UEH va UEH Mekong) thong bao ké hoach Thuc tap va xét tét nghiép véi cac ndi dung:

- Tién 0, ndi dung cac bude thuc hién hoc phan “Thuc tip va tét nghiép”, thoi gian
ding ky (bao gébm ca thoi gian du phong gia han), thoi gian va cach thire dong hoc phi,
thoi gian hiy hoc phan;

- Thot han sinh vién dugc thay d6i hinh thuc (Thyec tap tdt nghi¢p hoac Hoc ky thuc
té), ngdn ngir thuc hién (Tiéng Viét hodc Tiéng Anh) trén Hé théng;

- Kénh thong tin hd trg thuc tap: https://vieclam.ueh.edu.vn;

-Céc website dang tai thong bdo: website cuia Ban Dao tao

(https://daotao.ueh.edu.vn), portal sinh vién (https:/student.ueh.edu.vn), trang thong tin hd
trg sinh vién (https:/hotro.uch.edu.vn), trang théng tin c¢6 vin hoc tip

(https://advisor.ueh.edu.vn/).

- Cac don vi nhan thong bao va thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Ban Tai chinh - Ké hoach dau tu (TC-KHDT): Pinh phi trén UIS.

+ Ban Truyén thong va Phat trién ddi tac (TT&PTDT): Ra soat dit liéu trén hé thong
CRM, thu thap nhu cau tiép nhan sinh vién Thuc tap tdt nghiép va Hoc ky thuc té tir céac
don vi d6i tac va cung cdp cho Ban Chim soc ngudi hoc.
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+ Ban Chim soc ngudi hoc (CSNH): Toéng hop nhu cau, cip nhat thong tin trén Cong
thong tin viéc 1am UEH (https://vieclam.ueh.edu.vn), thuc hién truyén thong dén sinh vién.

+ Ban Quan tri ha ting (QTHT): HJ tro k¥ thuat van hanh Hé théng.

+ Vian phong Truong thanh vién/UEH Mekong: Phéi hop v6i Khoa/Vién dao tao cip
nhat thuong xuyén dit liéu dbi tac trén hé thong CRM (cp nhat rd hang muc hop tac), muc
Khach hang/H6 so MOU/MOA.

+ Cac Khoa/Vién dao tao: Phdi hop hd tro tim kiém, két ndi cac doi tac tiép nhan sinh

vién thyc tap va cung cap cho Vin phong Trudng thanh vién/UEH Mekong.

2. Sinh vién ding ky hoc phin va déng hoc phi hoc phin “Thuc tip va tét
nghiép”

- Trudc thoi gian mé hé thdng dang ky hoc phan, cac don vi phdi hop:

+ Pon vi quan 1y dao tao 1ap cac Mi 16p hoc phan “Thue tip va tét nghiép” twong
ung véi hé dao tao/chuong trinh dao tao;

+ Ban TC-KHDT cap nhat dir 1iéu hoc phi hoc ky tuong tng.

- Pon vi quan 1y dao tao to chirc cho sinh vién dang ky 16p hoc phan tai
https://student.ueh.edu.vn/ va theo ddi tién do thanh toan hoc phi theo ké hoach; thuc hién
viéc hity hoc phan chua dong hoc phi khi qua thoi han quy dinh.

3. Cap nhit dix liéu tir UIS vao H¢ thong

- Sau thoi han dang ky hoc phan bd sung, don vi quan 1y dao tao tién hanh dong bo

dir liéu sinh vién dang ky va dong hoc phi hoc phan “Thuc tip va tot nghiép” tir UIS vao
H¢é thong.

Luu y: Can ct Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh, theo timg dot huéng dan, don vi
quan 1y dao tao thiét 1ap don gia don gia hudng dan 01 sinh vién cho ngudi huéng dan/don
vi tham gia hoc ky thuc té (don gia tiéng Viét, tiéng Anh) 1am co s& cho du thiao Thoa
thuan hop tac dao tao Hoc ky thyc t&” trén Hé théng.

4. Khoa/Vién dio tao phan céng va théng bao giang vién huéng din, sinh vién

- Can ctr dir liéu trén HE thf')ng, Khoa/Vién dao tao (lanh dao Khoa/Vién dao tao hoac
nguoi dugc Gy quyén trén Hé thong) phan cong GVHD, dam bao tinh dong déu theo cac
thong ké s luong trén Hé théng.

- Sau khi hoan thanh phan cong GVHD cho danh sach sinh vién theo dot, Hé thong
s€ c6 chuc nang gui email:

+ Thong tin dén GVHD vé danh sach sinh vién thuc tap;

+ Thong tin dén sinh vién vé GVHD.

- Khoa/Vién dao tao soan thong bao vé viéc trién khai hoc phﬁn “Thuc tap va tot
nghiép” trén Hé thong dén GVHD, sinh vién vé cac mdc thoi gian trong ké hoach, yéu cau
ctia hoc phan “Thuc tap va t6t nghiép”, va cac tai liéu quy dinh, hudng dan, cua don vi
(néu co).
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5. Sinh vién diing ky thong tin va thue hi¢n hoc phian “Thuec tip va tot nghi¢p”

- Sinh vién lién hé don vi dé thuc hién hoc phan “Thyc tip va tét nghiép” va cip nhat
thong tin déy du va dang theo hudng dan trén Hé théng (don vi thyc tap, hinh thirc thyc
tap, ngoén ngit s dung...)

- Sinh vién xem ndi dung hudng dan sir dung, tién d6 thoi gian, quy dinh vé san pham
thu hoach,...d¢ thuc hién.

- Két thic thoi gian thuc tap, sinh vién ndp san pham bao céo dudi dang ban dién tir
theo quy dinh trén Hé théng (trir cac chuong trinh ddo tao dic thu).

- Khi sinh vién ndp bai, Hé théng sé& ty dong thong bao dén GVHD qua email.
- Mot thang trudce khi két thac thyc tap, Hé thong sé ty dong giri 02 link:

+ Link 1: Panh gia ciia Doanh nghiép vé chat luong sinh vién thuc tap: ngudi hudng
dan thyc tap thuc hién danh gia (va chim diém ddi véi hinh thirc “Hoc ky thyc t&). GVHD
c6 thé xem két qua danh gia cua Doanh nghiép ddi véi sinh vién thuc tap.

+ Link 2: Khao sat chat luong chuong trinh dao tao: sinh vién thuc tap thuc hién.
Trach nhi€ém cua sinh vién:
« Hoan thanh khao sat chét luong chuong trinh dao tao.

« Nhic ngudi huéng dan tai Doanh nghiép hoan thanh danh gia sinh vién thuc tap (va
cham diém ddi v6i hinh thic “Hoc ky thuc té”).

- Sinh vién thudc cac chuong trinh dao tao bang ngon ngtr tiéng Vi€t cd nhu cau viet

san pham thu hoach bang ngén ngi tiéng Anh phai c6 du diéu kién theo quy dinh (Piéu 5
Quyét dinh s6 4295/QD-DHKT-DT ngay 22/10/2024). Sinh vién ding ky va ndp anh
chung chi tiéng Anh (néu c6) trén Hé théng. Noi dung dang ky cua sinh vién (hinh thirc
thue tap, ngdn ngit st dung) phai duoc sy dong v cia GVHD va lanh dao Khoa/Vién dao

tao thong qua xac nhan trén Hé thong.

- Tur khoa 49 - Pai hoc chinh quy, sinh vién viét san pham thu hoach bang ngon ngir
Tiéng Viét hodc Tiéng Anh c6 don gid hoc phi khac nhau.

6. Giang vién thye hién huéng din hoc phan “Thuec tip va tot nghiép”

- GVHD huéng dan va yéu cau sinh vién thuc hién ké khai day du, chinh x4c thong
tin trén Hé thong.

- GVHD hudng dan sinh vién tham khao nhu cau don vi tiép nhén thyc tap trén Céng
thong tin vi¢c lam UEH; dinh hudéng sinh vién lya chon hinh thiac (Thyc tap tdt nghi¢p
hodc Hoc ky thuc té), ngdn ngir thuc hién (Tiéng Viét hoac Tiéng Anh) va yéu cau sinh
vién khong thay ddi hinh thurc, ngdn ngtr thyc hién sau thoi han quy dinh.

- GVHD “Duyét” thong tin sinh vién ding ky cac noi dung lién quan trén Hé thong
khi hét thoi han thay doi thong tin.

- Trudng hop sinh vién thudc cac chuong trinh dio tao bang ngén ngit tiéng Viét c6
nhu cau viét san pham thu hoach bang ngon ngit tiéng Anh, GVHD cin ctr két qua hoc tap
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(d6ng bo trén hé thong) va trinh d6 tiéng Anh (do sinh vién giri minh ching trén Hé théng),
d6i chiéu véi Quy dinh hién hanh dé chap thuin va xin ¥ kién cta lanh dao Khoa/Vién dao
tao trén Hé thong.

- Trong qué trinh quéan 1y sinh vién thuc hién hoc phan “Thuc tip va Tét nghiép”,
GVHD c6 thé sir dung chitc ning Email cho SV/Chat trén Hé théng dé giri thong bao
chung cho nhom sinh vién huéng dan, hoic sir dung chirc ning Trao déi véi timg sinh vién.

7. Ky théa thuin/phu luc véi dbi tac vé tiép nhén sinh vién thwe tap

- Truong hop don vi ddi tac da tiép nhan sinh vién thuc hién Hoc ky thuc té nhung
chua ky MOU/MOA v61 UEH/Trudng thanh vién hoac Khoa/Vién dao tao c6 ndi dung
“Thoa thuan hop tac dao tao Hoc ky thuc t&”, Khoa/Vién dao tao trao ddi véi don vi dé ky
két Thoa thuan/phu luc vé ndi dung niy (mau Thoa thuan hop tac Hoc ky thuc té tai Phu
luc Quyét dinh s6 4295/QD-DHKT-PT ngay 22/10/2024).

- Khoa/Vién dao tao (hodc ngudi duoc ity quyén trén Hé thong) s& in cac Thoa thuan,
phu luc lién quan vé hoc ky thuc té trén Hé thong va tién hanh ky két véi don vi thuc tap.

8. Cham diém va dong bd diém

- GVHD cham diém bai ndp cta sinh vién va khoa diém trén Hé thong.

- Khoa/Vién dao tao thuc hién d@)ng b6 diém:

+ Sau khi GVHD hoan thanh khoa diém trén Hé théng, Khoa/Vién dao tao hoac
ngudi duge ty quyén trén Hé thong thuc hién dong bo diém sang hé thong Quan 1y diém
(https://diem.ueh.edu.vn/).

+ Lanh dao Khoa/Vién dao tao xac nhan ky s6 trén hé théng Quan ly diém.

+ Khoa/Vién dao tao ké khai thu lao cho GVHD (va cho ngudi huéng dan tai don vi
ddi tac, hodc cho don vi ddi tac néu c0) theo sb lugng sinh vién dugc hudng din, chAm bai
trén Hé thong ké khai thanh toan ciia Ban TC-KHDT.

+ Khoa/Vién dio tao xuit bao cdo danh sach giang vién hudng dan, ngudi huéng dan
ctia don vi, sé luong sinh vién ding k¥ mdi loai hinh thirc, mdi loai ngdn ngir thuc hién
hoc phan “Thyc tap va tot nghiép” dé luu trit.

- Pon vi quan 1y dao tao thuc hién dong bo diém:

+ Sau khi nhéan bang diém géc, don vi quan 1y dao tao thuc hién déng bo diém tir hé
thong Quan 1y diém (https://diem.ueh.edu.vn) sang hé thong UIS.

+ Pon vi quan 1y dio tao xem s6 liéu thong ké vé s6 lugng huéng dan, hinh thirc,
ngodn ngit tir Hé thong va dbi chiéu dir liéu theo bang diém gdc, dé xac nhan thanh toan.

9. Cac cong viéc sau qua trinh Thue tip tot nghiép

9.1. Thanh todan thu lao

- Ban TC-KHDT thuyc hién thanh toan thu lao huéng dan va chdm diém hoc ph?ln
“Thuc tap va t6t nghiép” theo quy ché chi tiéu ndi bd; xac nhan ddi tac dong gop quy
Giving to UEH (néu cd).
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9.2. Cim on don vi tiép nhén thue tip

- Sau khi Nguoi hudng dan hoan thanh khao sat (va chim diém), hé théng tu dong
guri Thu cam on céac don vi tiép nhan sinh vién thyc tap, kem ndi dung khao sat nhu cau
tuyén dung, giéi thiéu Cong thong tin viéc lam UEH.

- Truong hop ca nhan, don vi khong nhan thu lao thanh toan va dé nghi dong gbp vao
quy Giving to UEH, Khoa/Vién khai bdo don vi hodc ¢4 nhan c6 dong gop quy Giving:

+ Chon Tén don vi, chon “Pon vi dong gop” hoac “Ca nhan dong gop”.

+ Néu 1a Pon vi dong gbép: nhap ho tén, chic vu, dién thoai, email nguoi nhan thu
cam on.

ot Néu 1a C4 nhan dong gop: chon tir danh sach Ngudi hudng dan (hé thong tu dong
hién thi thong tin tir dir liéu SV nhap).

+ Nhap Sb tién va Hang muc Giving.

+ Sau khi két thac phén nhap li€u, HE théng tu dong gui Thu cam on Giving dén don
vi/ca nhan.

+ Cubi mdi dot thuc tap, hé théng tu dong Xuét bao céo téng hop don vi/ca nhan
Giving va gui email cho Ban TC-KHDT va DCP (H¢ thong tu dong guri sau khi toan bd
quy trinh cua dot thuc tap hoan tat).

9.3. Khdo sdt cdc don vi tiép nhén thwe tdp va nguwoi hoc

- Ban Béo dam chét lugng va Kiém soat noi bo (BDCL&KSNB) xdy dung bang cau
hoi khéo sat; tong hop, phan tich, danh gia két qua khao sat cac don vi va ngudi hoc nham
phuc vu cong tac bao cdo Ban Giam déc UEH, va dé xuat giai phap cai tién hoat dong.

- Ban QTHT phbi hop Ban TT&PTDT va Ban BDCL&KSNB thiét ké chirc nang giri
khao sat tr dong trén Hé thong vao thoi diém mot thang trude khi sinh vién hoan thanh
hoc phan “Thuyc tip va tot nghiép”.

- Ban CSNH, Ban TT&PTDT téng hop dir liéu khao sat, bao cao Ban Gidm déc UEH.
9.4. Phoi hop khdc
- Ban CSNH tdng hop thong tin khao sat tuyén dung, hd tro d6i tic dang tai mién
phi thong tin tuyén dung va gidi thiéu viéc 1am cho sinh vién.
- Cac don vi UEH tiép tuc duy tri cac hoat dong cham soc ddi tac thudc cép quan ly
cua don vi.
10. Danh muc cic quy dinh, hwéng din hién hanh
10.1. Quy dinh, van ban
- Quy dinh td chire dao tao hoc phﬁn “Thuyc tap va tot nghi¢p” ddi vai sinh vién trinh
do Dai hoc, theo hé théng tin chi tai Pai hoc Kinh t& Thanh phé HO Chi Minh:
https://daotao.ueh.edu.vn/quyet-dinh-ban-hanh-quy-dinh-to-chuc-dao-tao-hoc-phan-thuc-
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tap-va-tot-nghiep-doi-voi-sinh-vien-trinh-do-dai-hoc-theo-he-thong-tin-chi-tai-dai-hoc-
kinh-te-thanh-pho-ho-chi-minh

10.2. Huéng din sir dung Hé théng thuc tip

- Huéng dan danh cho Khoa/Vién dao tao:
https://go.ueh.edu.vn/internship_hdsd khoa

- Huéng dan GVHD: https://go.ueh.edu.vn/internship_hdsd_gv

- Huéng dan Sinh vién thuc tap: https:/go.ueh.edu.vn/internship _hdsd sv

Noi nhén: KT. GIAM bOC

- Chu tich Hoi déng dai hoc; PHO.GIAM POC PHU TRACH
- Cac Pho Giam dbc; ‘
- Cac don vi lién quan;

- Kho tri thtre, céng CVHT;
- Luu: VT, DT.

PAI HOC
KINHTE
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